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MUVAC - PRZEWODNIK

Muvac to platforma internetowa zrzeszajgca instytucje kultury oraz muzykdw z catego swiata. Zamieszczane sq
na niej ogtoszenia o konkursach, wakatach oraz przestuchaniach do orkiestr i zespotéow. W trakcie przygotowan

do Ill edycji Miedzynarodowego Konkursu Muzyki Polskiej, Narodowy Instytut Muzyki i Tanca dotgczyt do grona
prestizowych instytuciji korzystajgcych z Muvac. Miedzynarodowy charakter platformy umozliwi rejestracije licznym
muzykom kazdej narodowosci.

By wypetni¢ formularz zgtoszeniowy do Il MKMP, nalezy najpierw zarejestrowaé sie na platformie Muvac.
Zatozenie i posiadanie konta jest bezptatne.

Uwaga! Strona Muvac dostepna jest jedynie w jezyku angielskim, ale istnieje mozliwos$é przettumaczenia jej
przy pomocy ttumacza dostepnego w niektdrych przeglgdarkach internetowych. Jesli przeglqodarka posiada
takq mozliwos$é powinna sama zaproponowaé ttumaczenie. Nalezy zaakceptowaé propozycje klikajge
przycisk ,,Ttumacz”. Odpowiedzi w formularzu mozna udzielaé zaréwno w jezyku polskim, jak i angielskim.
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About us

The National Institute of Music and Dance supports professional musicians, dancers and
artistic institutions in carrying out their mission.

The National Institute of Music and Dance operates as a state-run cultural institution
whose mission is to support and promote the development of music and dance culture

in Poland.
.
Vacancies
At the moment there are no vacancies published
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I.  Zakladanie konta na platformie Muvac

a) Po otwarciu strony muvac.com w przeglgdarce internetowej, nalezy klikngé przycisk ,join muvac”
w prawym gornym rogu, po czym dwukrotnie wpisac¢ swoj adres mailowy.

@ Join as candidate - muvaccom X 4

<« c

& muvaccom/en/sign-up-musician

@ Vacancies @ Institutions  About ~

G ® 12 w 0O

Join as candidate

Your email address

Repeat your email

I have read and agree to the Terms of Service and Privacy Policy.

| am younger than 16 years old at the time of registration

This site is protected by hCaptcha and its Privacy Policy and Terms of Service apply.

https://www.muvac.com/en/sign-up-musician

[l © Wpisz tu wyszukiwane stowa

b)

@ 10°C Przew. stonecz.

i klikniecie w link aktywacyjny dostepny w wiadomosci przestanej przez Muvac.

10:16
x
03.11.2022

0

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ fakt rejestracji poprzez zalogowanie sie do swojej skrzynki mailowej

UWAGA! W przypadku nieotrzymania linku aktywacyjnego, prosze sprawdzi¢ folder ,Spam”. Jesli tam réwniez
nie znajduje sie zadna wiadomosé od platformy Muvac, nalezy skontaktowaé sie z pomocaq techniczna:
support@muyv.ac. Kontakt z pomoca techniczng jest mozliwy jedynie w jezyku angielskim lub niemieckim.
Gdyby stanowito to dla Panstwa ktopot, prosimy o kontakt z Biurem Konkursu
(biuro@konkursmuzykipolskiej.pl), pomozemy rozwigzad problem.

< 2 L mail.google.com < o ™
= M Gmail Q, Przeszukaj poczte = ® @
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B Wystane

) Wersje robocze

v Wigcej

Etykiety dy

Howdy, welcome to muvac

Thanks a lot for signing up with muvac, we are glad to have you on board. In order to

confirm your email address, please click on this button:

Confirm email address

If the button does not work, please use this link instead:

hitpsJ//www.muvac.com/en/confirm-musician
3b1d7c487998679c7d393934786db195

‘@gmail.com/

Email addresses that are not confirmed within 48 hours will be deleted. Of course, you
are eligible to register again. If you have not registered with muvac, please disregard this

email.
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c) Po kliknieciu w link aktywacyjny powinno otworzyé sie nastepujgce okno:

] Moo= muvac.com [ [N ol W= ﬁ

@ Vacancies @) Institutions  About = sonmwae LY

Welcome to muvac

Profile and expertises

Individual

Primary expertise Please select

Personal data

Prefer not to say

Birthda

Choose a password

Vacancy alerts

W pierwszej rubryce nalezy wybrac profil konta: indywidualne lub dla zespotu. W przypadku wyboru konta
indywidualnego istnieje mozliwoéé zatozenia z jego poziomu réwniez profilu dla zespotu (patrz: wstep do
punktu lll.). Wybierajgc konto indywidualne nalezy podad nastepujgce dane:

® W polu ,Primary expertise” nalezy wybrad instrument, na ktérym gra kandydat.
Pled

Imie

Nazwisko

Date urodzenia

Dwukrotnie wpisa¢ wybrane hasto dostepu do konta. Wszystkie dane w razie ew. pomytki mozna pdzniej
edytowad, bedzie o tym mowa w kolejnych krokach.

UWAGA! W przypadku braku zainteresowania kontem indywidualnym, mozna od razu na tym etapie zatozyd
konto dla zespotu. W tym celu w pierwszej rubryce nalezy zaznaczyd ,Ensemble”, a nastepnie wypetnic
nastepujqce pola:

® Wybrad rodzaj/charakter/liczebnodd zespotu. Przypominamy, ze Konkurs skierowany jest do zespotdw
o sktadzie od dwdch do szesciu osdéb.

® Nazwe zespotu

® Kraj pochodzenia zespotu
Rok zatozenia zespotu

Nastepnie nalezy podacd dane kontaktowe do Przedstawiciela zespotu:

Pled

Imie

Nazwisko

Adres zamieszkania
Kod pocztowy
Miasto

Kraj

Numer telefonu
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Profile and expertises

Ensemble

Ploase soloct

Ensemble data

--- Ploase choose -—-

Contact person

Prefer not to say

-~ Please choose ———

Chooseqa

Dla obu wariantéw (konto indywidualne czy zespotowe), dolna czeéé formularza jest identyczna i dotyczy
wyrazenia dobrowolnych zgdd na otrzymywanie powiadomien o nowych ogtoszeniach zamieszczanych
na Muvac.

Il. Edycja ustawien konta na Muvac dla zgtoszen indywidualnych

Po wypetnieniu poprzedniego formularza, nastqpi przekierowanie do konta uzytkownika, gdzie przed
wypetnieniem zgtoszenia konkursowego nalezy wprowadzié jeszcze kilka dodatkowych informacii:

a) W sekcji ,Personal Data” nalezy uzupetnié nastepujgce informacije:

Narodowoédé (podawanie numeru dokumentu nie jest obowigzkowe — wystarczy wybraé kraj)
Adres zamieszkania

Kod pocztowy

Miasto

Kraj

Numer telefonu

UWAGA! Po wypetnieniu kazdej sekcji profilu nalezy klikngé przycisk ,,save settings” w lewej dolnej czesci
ekranu, przed przejsciem do kolejnej sekciji!
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Individual from

About you ©Mambar since Novembar 2, 2022 1216
Gander
Frstnama
Lostname
Birthday o
Upeod @ C O
Placa ofbirth (opti. Toun - Plaasa choose -~
Account actions
Expertise
8 Dot account
Paro s w

© Add expartise
Citizenship
Citizanship. -~ Placsa choose -- * Ne.of ID / Passpe °

Thisfield s required,

ondd

Citizenship. Nr.of ID / Passpc Ll
© Add ciizership
Address
Street & Number
This fieid is required,
e
This field is required,
City
This field is required,
Country  --- Plecse choose ---
This fiakd is required,
Contact
This field is requiad,
Email Address
To change your mail address go here
Personal website
Kissikal profie  https://wwwlassial.com/ profile;
Disabllities
Disabities? Not specified + Degree %

You have o antar il your personal info in rdar 1o ba able to applyfor

b) W sekgji ,Résumé” nalezy za pomocg przycisku z symbolem ,+” na zielonym tle, w prawym dolnym rogu

ekranu, doda¢ informacje o obecnym zawodzie lub statusie studenta.
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Individual from

& Personal Data B Resume B Documents @ Media @ Prof

Current occupation

A Addentry here (obligatory)

Education

Professional Experience

@ Currently empty

Competitions & Awards

@ currently empty

Other

Add ="

Current Occupation

Freelancer
Permanent
Member of
Ontrial
Temporary
Substitute
Guest player
Internship

Academy
Teacher

Artist in residence
Other

c) By przestad zgtoszenie do udziatu w Konkursie, w sekcji ,Documents” nalezy zatqgczyd:

® 2 fotografie uczestnika lub zespotu (w Kategorii | - przynajmniej jedng portretowq) o rozdzielczo$ci
co najmniej 300 dpi, w formacie JPG lub TIFF; nazwa pliku powinna zawierac imie i nazwisko autora
zdjecia.

® (Osoby o ograniczonej zdolnosci do czynnosci prawnych muszq zatqgczyé tu rowniez odpowiednie
oswiadczenie przedstawiciela ustawowego lub opiekuna.

Zeby dotgczyé wyzej wymienione dokumenty do plikéw w profilu nalezy w sekcji ,Documents” klikngé przycisk
1w prawym dolnym rogu, a nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli:
® Klikng¢ przycisk ,browse” i zaznaczy¢ konkretny plik, ktory chee sie dodad
® W polu ,Document title” prosimy opisac plik:
B Ze zdjeciem: ,imie i nazwisko Uczestnika, fot. imie i nazwisko nazwisko autora fotografii”
B Ze zgodaq: ,imie i nazwisko Uczestnika — zgoda na udziat”
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® W polu ,Type” nalezy wybrac rodzaj pliku z dostepnej listy:
®  Zdjecia prosimy oznaczy¢ jako ,Portrait photo”
B 7gody jako ,Other”
® Na koricu nalezy zaznaczyé pole potwierdzajgce, ze posiada sie prawa do udostepnienia danego pliku.

@ News My applications  Vacancies @) Institutions  About ~ s 9

Individual from

& Personal Data B Résumé @ Media @ Profile Preview

Documents - 0

Upload up to 20 documents (diplomas, recommendation letters etc) as PDF, PNG or JPG. Depending on your connection, the upload may take a few moments.

Upload document

Attach PDF, JPG or PNG file

Choose file Browse

--- Please select ---

Diploma

Reference letter
Certificate of matriculation
Work permit

ID or passport

Portrait photo

Program proposal
Repertoire

Internship certificate

Longuage certificate
Work samples
Scores

Other

d) W sekcji ,Media” nalezy natomiast dotgczyé plik z nagraniem audio-wideo zgodnym z Regulaminem

Konkursu. By doda¢ nagranie nalezy:

® Umiescic je na portalu YouTube, Vimeo lub Youku.

® Nastepnie w zaktadce ,Media” klikngé przycisk ,+” znajdujgcey sie w prawym dolnym rogu.

® W oknie, ktore sie pojawi nalezy klikngé w logo wybranego portalu, na ktérym zamieszczone zostato
nagranie.

® Nastepnie wypetnié¢ nastepujgce pola:
® \W Share link” nalezy zamiesci¢ link do nagrania
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m \W Title” nalezy wpisa¢ opis zgodny z nastepujgcym wzorem: imie i nazwisko kompozytora, tytut
utworu (z zaznaczeniem wybranych czesai, jeéli nie jest wykonany w catodci), imie i nazwisko
kompozytora drugiego wykonywanego utworu, tytut drugiego utworu... i w ten sposéb opisacé caty
zawarty w nagraniu program.

W przypadku problemow z dodaniem pliku z nagraniem do profilu Muvac, prosimy o kontakt z pomoca
techniczng: support@muv.ac

Edycja ustawien konta na Muvac dla zgtoszen zespotowych

Jesdli Przedstawiciel zespotu zatozyt najpierw konto indywidualne, by utworzyé oddzielny profil dla zespotu
nalezy klikngé w ikone przedstawiajgcg ,cztowieka” w prawym gérnym rogu i w menu wybraé opcije ,Create/
switch profile”. Nastepnie w oknie, ktdre sie pojawi nalezy wybraé opcje ,,Create new profile” i nastepnie
wypetni¢ formularz zgodnie z instrukcjq z kroku ,I. ¢” z sekcji ,Ensemble”. Po wypetnieniu formularza pojawi sie
profil zespotu. Nalezy tam wypetni¢ nastepujgce dane:

a) W sekcji ,Members” nalezy dodaé kazdego cztonka zespotu, klikajge w przycisk ,+” w prawym dolnym
ekranie i uzupetni¢ nastepujgce informacje nt. kazdej osoby wchodzqcej w sktad zespotu:

Pled

Imie

Nazwisko
Instrument
Data urodzenia
Narodowosdé

Adres mailowy
® Numer telefonu
Na koniec nalezy zaznaczy¢ opcje, ze cztonek zespotu wyrazit zgode na dodanie go do profilu.

UWAGA! Nie trzeba wpisywacd biogramow poszczegdlnych cztonkdw zespotu ani danych adresowych
(wystarczq dane Przedstawiciela zespotu).

@ Documents » muvac.cor X + v = o s
<« C @ muvaccom/en/musician/members B 9 @ O & ¢
o News Myapplications  Vaconcies @)  Institutions  About - 9

Ensemble from Poland

& Ensemble data B Ensemble résumé By Documents @ Media i Profile Preview

Ensemble members

A Youneed at least two people to be an ensemble :=)
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@ Documents + muvac.com X  +

< C @ muvac.com/en/musician/me

Add member

Address and contact

Member blography

P Wpisz tu wyszukiwane stowa

& 9°C Pochmumie  ~ =

W R x|+

«->c

@ muvac.com/en/musician/members

Address and contact

Member biography

Englen  Germa

s, | have the consent to add the member's data to

P Wpisz tu wyszukiwane stowa

& 9°C Pochmumie A~ = o W 7 Ox

b) W sekeji ,Ensemble résumé” w polu ,Current occupation” nalezy wprowadzié status zawodowy zespotu

z listy dostepnych opciji. Jedli zadna z dostepnych opciji nie pasuje, mozna wybrad ,Other” i wpisac wiasny
opis.
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@ Ensemble résumé s muwvaccom X 4 v e 5] X

< C @ muvac.com/en/musician/resume a9 v O0&:

Ensemble from Peland

& Ensembla dota # Members B Encombia résumé B Documents @ Madio 8 Profile Fraview

Current occupation

A Add entry here (obligatory)
Education

@  Curently empty
Competitions & Awards
@  Curently emoty

Other
. ©
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c) Reszte plikéw nalezy wprowadzié do Muvaca, doktadnie tak samo jak w przypadku zgtoszeri
indywidualnych. Opis poszczegdlnych krokdw zostat zamieszczony w punktach: Il. ¢ i ll. d niniejszej instrukcii.

Wysytanie zgtoszenia do udziatu w Konkursie przez Muvac:

Po wypetnieniu wszystkich pdl w profilu indywidualnym/zespotu nalezy skorzystad z ponizszego linku i w sekgiji
Vacancies” wybrac¢ formularz wiasciwy dla kategorii do ktérej chee sie aplikowadé. W przypadku posiadania
zarowno konta indywidualnego jak i dla zespotu, warto przed rozpoczeciem wypetniania zgtoszenia upewnic
sie, ze jest sie przetgczonym na wiasciwy profil. Po kliknieciu w ogtoszenie, nalezy klikngé w zielony przycisk po
prawej stronie ,,Apply for this position”.

UWAGA! Jedli ktéres obowigzkowe pola profilu, omdwione w tej instrukcji wczesniej nie zostaty uzupetnione,
formularz moze sie nie otworzy¢ i poinformowa¢ uzytkownika o koniecznosci dokonania korekty profilu.
System wyraznie wskaze, ktorych informaciji brakuje. Jedli pomimo uzupetnienia wszystkich pdl, formularz dalej
nie bedzie sie otwierad prosimy o kontakt z pomocq techniczng Muvac: support@muv.ac

Docelowo powinno otworzy¢ sie okno, ktére przeprowadzi uzytkownika przez kolejne etapy rejestraciji

zgtoszenia. Czesdé informaciji zostanie pobrana automatycznie z uzupetnionego profilu, natomiast dodatkowo
trzeba bedzie w odpowiednich oknach podacé nastepujagce informacie:

a) Wrzucié plik lub wprowadzié tekst note biograficzng uczestnika lub zespotu o objetosci do 3000
znakdéw ze spacjami, z opisem edukacji muzycznej oraz zwieztym omdwieniem dziatalnosci artystycznej
(najwazniejsze koncerty, nagrody lub wyrdznienia na konkursach, dorobek fonograficzny itp.)

b) Nastgpi cykl pytari otwartych o przygotowany repertuar — nalezy wpisaé w odpowiedziach program
wiasciwy dla etapu zawartego w danym pytaniu.

c) W kolejnym oknie nalezy wpisaé czas trwania poszczegdlnych utworéw wykonywanych w kolejnych
etapach.

d) Nastepnie formularz poprosi o wybranie zdjeé oraz pliku wideo z profilu do zgtoszenia konkursowego.
Nalezy tu wybrac¢ pliki, ktérych dodanie zostato omdwione w punktach Il. ¢ i ll. d niniejszej instrukcii.

e) Dodatkowo osoby o ograniczonej zdolnosci do czynnosci prawnych muszqg wybradé w kolejnym kroku
wczedniej dodany plik z oéwiadczeniem przedstawiciela ustawowego lub opiekuna. Reszta uczestnikdw
bedzie mie¢ mozliwos¢ ominiecia tego kroku.

) Na koniec nalezy zapisaé zgtoszenie. O przyjeciu formularza przez system zostang Parstwo
poinformowani mailowo.

10
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W przypadku stwierdzenia brakéw w formularzu lub bteddw wymagajgeych korekty, bedzie sie z Panstwem
kontaktowadé mailowo lub za posdrednictwem platformy Muvac przedstawiciel Biura Konkursu.

W razie pytan merytorycznych prosimy o kontakt z Biurem Konkursu: biuro@konkursmuzykipolskiej.pl

Natomiast w przypadku problemow technicznych zachecamy do bezposredniego kontaktu z pomoca
techniczng Muvac: support@muv.ac

M



